
 
 
 

 
 

 
 

a pojďte s námi spolupracovat v oblasti 
 

PERSONALISTIKA A MZDOVÉ ÚČETNICTVÍ 
(MUŽ/ŽENA) 

 
 Čemu se budete věnovat? 

• statistikám a analýzám osobních nákladů  
a personálních ukazatelů (rozbory mezd, tvorba 
plánu a očekávané skutečnosti osobních nákladů, 
statistiky věku, vzdělání, nemocnosti, 
průměrné/mediánové mzdy atp.) 

• nastavení pracovních dob a metodickému 
zpracování docházky, generování plánu směn, 
čerpání dovolené 

• správě katalogu pracovních míst a organizační 
struktury 

• sekundárně mzdovému účetnictví (postupné 
zajištění zastupitelnosti v kompletním zpracování 
mezd) 

• evidenci nástupů/výstupů zaměstnanců 

• vyhodnocování odebrané stravy, srážkám z mezd, 
ale i správě smluv o půjčkách poskytovaných 
zaměstnancům a o použití aut pro služební  
a soukromé účely 

• dále monitorovacím mzdovým dotazníkům, 
výkazům a šetřením, tvorbě rezerv a dohadných 
položek (dovolená, roční odměny)  

 
Co od Vás požadujeme? 

• min. střední vzdělání s maturitou 

• praxi v oblasti personalistiky 
 
 

• analytické myšlení 

• pokročilou znalost MS Excel 

• máte rádi práci s lidmi  
 
Co uvítáme? 

• znalost Helios Nephrite a znalost zpracování 
mezd (měsíční a roční) 

• orientaci v Microsoft 365 (OneDrive, 
SharePoint) 

• umět se dívat na pracovní agendu nově/z více 
úhlů pohledu 

 
Co Vám nabízíme? 

• zaměstnání v renomované firmě 

• podporu v zácviku a dalším vzdělávání, 
přátelské prostředí 

• finančně hodnotné benefity* – tzv. cafeterii 
na zdravotní, kulturní a volnočasové aktivity, 
vč. dovolené  

• týden dovolené navíc 

• výhodné závodní stravování 

• příspěvek na životní pojištění a penzijní 
spoření* 

• telefonní a datové tarify i pro rodinné 
příslušníky 

* podle pravidel daných kolektivní smlouvou 

 

 
Těšíme se na Váš strukturovaný životopis zaslaný na e-mail: ajuskova@eop.cz   
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